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Pénziigyi és szamviteli munkatars
Részletes feladatkor:

e  Kozreml(ikodik a Tarsasag szamviteli rendszerének (szabdlyzatok, folyamotok, informatikai rendszerek
(SAP Business One, Kulcs-Soft Targyi és Hazipénztar)) kialakitdsaban és muikdodteti azokat a hatalyos
jogszabalyok betartasaval,

e  Bejové szamlakat iktat, felvezeti a kontirozasokat és vezeti az ehhez kapcsolédé analitikus
nyilvéantartasokat, elvégezi a folydszamla egyeztetést, elkésziti és kiklldi a fizetési felszolitasokat,

e  ElGkésziti az immateridlis javak, targyi eszkozok (zembehelyezési okmanyait, alairatja, konyveli az
aktivalasokat és egyéb eszk6zmozgasokat, elszamolja az értékcsokkenést,

e  Elvégzi a bejové szamlak ellendrzését, igazoltatasat, kontirozasat, vezeti ehhez kapcsolddo analitikus
nyilvantartasokat, elvégezi a folydészamla egyeztetést,

e Rogziti a ki és bejove fizetéseket, éves zarassal kapcsolatos feladatokat,

e  Elkésziti az éves zards keretében az egyenlegkozl6ket, részt vesz a leltar készitésében, illetve
tdmogatja az egyéb szakteriletek altal elvégzett mennyiségi leltarozas elGkészitését, végzését,
kiértékelését,

Kezeli a hazipénztart,

Egyuttm(ikédik a kényveld irodaval, ellen6rzi az atkildott anyagok helyességét és adatokat szolgaltat
az AFA bevallashoz,

Kitolti a KSH Electra portaljara érkezé (irlapokat,
Kezeli az tigyfélkapuhoz tartozé szolgéltatdsok és programok (ANYK, E-papir, Magyarorszag.hu)

A munkakorhoz tartozo elvarasok:

Vonatkozd jogszabalyok naprakész ismerete,

J6 kommunikacids készségl, preciz, megbizhaté személyiség
Képesség a tobbfelé szamviteli feladat végzésére

Szakiranyu végzettség legalabb 4-es atlaggal

Microsoft Office (Excel Word, Outlook) haladé szint(i hasznalata
Windows 10 alapl szamitdgép haladd szintl(i hasznalata
Koényvelési tapasztalat elény

SAP business one rendszer ismerete elény

Amit kinalunk:

Baratsagos, modern munkakoérnyezet
Rendezett munkakérilmények
Segitokész kollégak és tdmogatod vezetbk
Fejlédési lehet6ség

Munkavégzés helye és rendje:

e Siklos, Ipartelepi Ut 2. 8:00 - 16:30 (30 perc ebédszlinet)
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